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FAALIYET/ DOKUMAN
ACIKLAMA | KAYIT

SORUMLULAR IS AKISI

Birimlerden gelen satin
alma istek yazilar1 ve
Ihtiyaca gére ihtiyag talep formu veya yaz ile ekleri lr)n..evzuata ulyglJEIIUk 4734 Sayili
Satin Alma varsa teknik sartname ve maliyeti etkileyecek ve utce olanakiari K ihal
Hizmetleri diger unsurlarin belgeleri diizenlenerek satin alma aKg;lr?:;ﬂin 18 mlandcdeelseilr::jré in;:iunj ¢
Sube Midirlagh birimine gelir belirtilen  ihale  usulleri UBYS
kullanilir. @) A¢ik ihale usulii,
b) Belli istekler arasinda ihale
usulli, ¢) Pazarlik usuli.
A Yaklagitk  maliyet cetveli
Yaklasik maliyet cetveli hazirlanarak maliyet tespit hazirlanarak mallyet" tespit
Satin Alma calismalar1 yapilir. Odenek durumu, ihale ilanmin sekli gallsmalar} yap_lhr. Odenek 4734 S.aylh
Hizmetleri ve zamani, avans ve fiyat farki verilip verilmeyecegi vb. szm;::;aﬁal;ﬁ;m:g i_fk;i K?(n;;:r}]lsle
Sube Miidiirliigii hususlar dikkate alinarak ihale onay belgesi diizenlenir. farky Veril’ip Verilmeyeczgi OBYS
vb. hususlar dikkate alinarak
ihale onay belgesi diizenlenir.
KIK’ten  ihale  kayit
v numarast  alinir,  ihale
KIK’ten ihale kayit numarasi almir, ihale dokiimanini dokiimanin1  olusturacak
olusturacak idari ve teknik sartname, sozlesme idari ve teknik sartname, | 4734 Sayili
Satin Alma tasarisi, ilan metni ve varsa diger dokiimanlar da ilgili sozlesme tasarisi, ilan| Kamu ihale
Hizmetleri mevzuata uygun olarak hazirlanarak ihale onay metni ve varsa ’ diger Kanunu
Sube Midiirligi belgesine eklenir. dokimanlar  da  ilgili OBYS
mevzuata uygun olarak
hazirlanarak ihale onay
belgesine eklenir.
h 4 4734 Sayili
Onay belgesinde yer alan; isin nev’i, niteligi, varsa proje Kanunun ve Merkezi Kamu Thale
numarasi, miktari, kullanilabilir 6denegi ve tertibi, alimda Yonetim Harcama Belgeleri Kanunu
Satin Alma uygulanacak usulii, avans ve fiyat farki verilecekse sartlari Y 6netmeliginin ilgili Merkezi
Hizmetleri vb. bilgiler gerceklestirme gorevlisi tarafindan kontrol maddelerinde belirtilen tim Yonetim
Sube Miidiirliigii edilerek imzalandiktan sonra harcama yetkilisine onaya belgeler onay belgesine Harcama
sunulur. eklenerek harcama Belgeleri
yetkilisinin onayma sunulur. | Yonetmeligi
l UBYS
Thale dokiimanin 4734 Sayil
Sa_tm Alma_‘ EKAP lizerinden ihale dokiimani olusturulur. Kontrol igin uygunlugu kontrol igin Kamu Thale
Hizmetleri KiK’e gonderilir. Kamu Thale Kurumuna Kanunu
Sube Miidirligi teyit igin  Web sitesi
ol R S WEB
Uzerinden gonderilir.
A Ihale ilan1 i¢in Basm ilan
Satin Alma iha_le_ilam i¢in Basin lan Kurumuna yayin tarihi KU_fUr_nuna yayn tarihi | 4734 Sayih
Hizmetleri belirtilerek iist yaz1 gonderilir. belirtilerek  tist  yazi| Kamu Ihale
Sube Miidiirliigii gonderilir Thale klasori Kanunu
hazirlanir.  Gazete ihale UBYS
ilan1 dosyalanir.
Satin Alma - - 3 fhale ilam Kamu Thale| 4734 Sayilh
Hizmetleri Ihale ilan1 Kamu Ihale Biilteninde yaymlanir. Biilteninde yayinlanir. | Kamu ihale
Sube Miidiirligii Ihale klasériine ilanin bir |  Kanunu
’j_‘ ornegi takilir. WEB
L2
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Gilsen Erdem Gilsen Erdem Dr. Aynur Ersoy Cavag
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Satin Alma Thale komisyon gdrevlendirme yazist hazirlanarak, Kanunun gerektirdigi 14(734 Sﬁl}’llh
Hizmetleri EKAP’tan Thale Komisyon Islemleri sayfasindan sekilde komisyon iyeleri ?(n;EunS ©
Sube Miidirligi gorevlendirme yapilir. belirlenir. -
UBYS
A
Satin Alma . . . . . . . 4734 S.aylh
Hizmetleri Komisyon davet yazisi diizenlenip komisyon Gorevlendirmeler yazi ile | Kamu Ihale
IS iiyelerine ihale dokiimani verilir. teblig edilir. Kanunu
Sube Midiirligii : OBYS
\ 4
. ) : . . 4734 1
Satin Alma Teklif zarflart teslim alinir. Thale saatinde EKAP Teklif zarflart Kanunun KZ?nuS&}gl;
Hizmetleri tizerinden dokiiman satin alanlar / indirenler listesi gerektirdigi sekilde sirasi Kanunu
Sube Miidiirliigii cikt1 alimir. ile teslim aluur. UBYS
X Thale yapim asamasina
Satin Alma ihal lir. Teklif q gecilir.  Teklif zarflar1| 4734 Sayili
Hizmetleri ale ly apin Iasa_lmasmaEieAg}l:)lr." c é zatr kall_r; ayrintili  incelenir  ve | Kamu fhale
Sube Midiirliigii ayrntilt Incelenirve uzerinden ek EKAP iizerinden teklif| Kanunu
degerlendirme islemi yapilir. degerlendirme islemi
yapilir.
A Teklif zarflar1 Kanunun 4734 Savily
Satin Alma EKAP (zerinden ihale komisyon karari gerektirdigi sekilde | ih};le
Hizmetleri olusturulur. fhale yetkilisi, karar tarihini izleyen en degerlendirilir ve ihale|
Sube Midiirligii ge¢ bes isgiinii icinde ihale kararim onaylar. komisyon karar1
olusturulur.
Ihale yetkilisi, karar tarihini
izleyen en gec bes is giinii
i¢inde ihale kararini onaylar.
Kesinlesen Thale Karari
EKAP Uzerinden
isteklilere teblig edilir.
v Kanunun 41 inci maddesi| 4734 Sayili
ﬁlltzlrr;]l:tllrerll‘? l%eregince ke§iille§en ihale | Kamu ihale
. : . arar1, onayl izleyen en geg
Sube Miidirligi | | Kesinlesen ihale Karari EKAP izerinden | |y gin icinde ihaleye teklif| o o
isteklilere teblig edilir. veren biitiin isteklilere EKAP
lizerinden elektronik posta
yoluyla bildirilir. Kesinlesen
ihale kararma 11. maddede
belirtilen streler dahilince
isteklilerce idareye sikayet
basvurusu yapilabilir.
Ko 2 i 73 s
\ 4 gereginee est remina Kamu Thale
Satin Alma . L . . . yatiran istekli ile sozlesme Kanunu
s ¢ Thale iizerinde kalan istekli sozlesmeye davet edilir. damga vergisi, varsa KiK
Hizmetleri A ; 4735 Sayili
e payt ve taahhiit edilen Kamu ihal
Sube Mudiirligi belgeleri getirmek kaydryla xamu fhate
. . .| Sozlesmeleri
sozlesme imzalanir Gegici K
R o anunu
teminat1 iade edilir.
Satin Alma \ 4 Sozlesme bedeli, her yil
et 3 lieen e i s |
bl e 4734 Sayil
Sube Miidiirltgii sonuglari, Kanunun 47’°nci Kamu ih};le
maddesinde belirtilen Kanunu
hususlar gercevesinde en ge¢
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3 on beg giin iginde kamu ihale
bulteninde ilan edilir.
So6zlesme bedeli, kamu ihale biilteninde ilan edilir.
Thale  iizerinde  kalan
isteklinin  kesin  teminati
yatirmayip sozlesmeyi | 4734 Sayili
v imzalamamam . durumunda Kamu ihale
Satin Alma herhangi bir —islem ) anny
Hizmetleri Ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif fiyatinin ihale yZﬂ?atglzég q i%ierclcllfl(tgrrfgrr;aitli 4735 Sayih
Sube Miidiirliigii y?tkilisipge uygun gérﬁlmesi kaydiyla ve bglirtilen ggn dan Zn avaﬁtajh ikinci Kamu Ihale
is:treeklﬁr 1leglsrgdziegrerllr:k1; tﬁl;%)lﬁ?rtlar yapilmak suretiyle bu teklif sahibinin sozlesmeyi Sézlesmeleri
¥ $me yap ’ imzalamamasi  durumunda Kanunu
ise, bu isteklinin gegcici
teminat1 gelir kaydedilir.
Thale konusu mal veya hizmet | 4734 § ayili
v alimi “isinir} m_uayenesi ve | Kamu ihale
Satin Alma kabul, ilgili mevzuat Kanunu
Hizmetleri Ihalesi yapilmis mal veya hizmet alimmin muayenesi, Eijul(slilznr:flgn Mﬁi?:!:SIngg 4735 Sayili
sdiirliisis ihale dokii 1 Imadig di i
pube MUdGHREE |1 e yon tarafindan kontrol edili. | | Kabul Komisyonu tarafindan | Sar Thale
’ gergeklestirilir. Sozlesmeleri
Kanunu
4734 Sayili
| Kamu Thale
Satin Alma Mal alimlarinda ilgili Kanunu
Hizmetleri v mevzuata gore ambar Kayit| 4535 Sayili
Sube Miidiirligii islemleri  yapilarak —taginir| 0 ihate
Mal alimlarinda ilgili mevzuata gore ambar kayit iglem figi diizenlenir. Sézlesmeleri
islemleri yapilarak taginir islem fisi diizenlenir. Kanunu
Odeme emri belgesi | 4734 Sayih
diizenlenir. ~ Gergeklestirme | Kamu ihale
gorevlisi tarafindan, 6deme Kanunu
Satin Alma . \ 4 emri belgesi e eki belgeler 4735 Sayili
Hizmetleri Odeme emri belgesi diizenlenir. Gergeklestirme gorevlisi kontml edildikten  sonra Kamu ihale
Sube Miidiirliigii tarafindan, 6deme emri belgesi ve eki belgeler kontrol 1mzz%1'f1n_1r ve "harca_rr_la Sozlesmeleri
& edildikten sonra imzalanir ve harcama yetkilisine yetkilisine o gonderilir. K 3
gonderilir. Harcama yetkilisi tarafindan onaylanir. Harcama yetkilisi tarafindan \anunu
onaylanir. UBYS
Strateji  Gelistirme Daire I“(Z\?;l‘usielll}gllé
Satin Alma y Bagkanligi tarafindan
- - .. . . Kanunu
Hizmetleri o ) § 6deme islemi Tastmur Mal
Sube Miidiirligii Strateji Gell.stlrm.e Daire Bas.k.anhgl j[araflndan gergeklestirilerek  islem ._5 A
ddeme islemi gergeklestirilerek islem sonuglandirilir Yo6netmeligi
sonuglandirilir. ) UBYS
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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